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Mision

La Universidad EIA es una institucion privada, de
educacion superior, sin fines lucrativos, cuya mision es la
formacion integral de profesionales de la mas alta calidad
R ensusprogramasde pregradoy 'p'c'>stgrado, el fomento a
la investigacion aplicada y la interaccion con el entorno,
con lo cual procura el desarrollo tecnoldgico, econémico,

culturaly social de la nacion.

Como comunidad académica propicia la vision global, la
creatividad, el trabajo en equipo, el mejoramiento de la
calidaddevidayelrespetoporelmedionatural, atendiendo
los principios de la éticay la justicia.

Vision

Ser una de las mejores instituciones de educacion
superior de ingenieria en Colombia, reconocida nacional
e internacionalmente por la calidad de ingenieros y
profesionales que forma, por sus resultados en
investigacion aplicada y por su contribucion efectiva a la
sociedad.
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- ESCUELADEINGENIERIADEANTIOQUIA

De acuerdo con nuestro lema: “SER, SABER Y SERVIR”, y con el proposito de
resaltar nuestros valores institucionales, la biblioteca presenta su nuevo
reglamento basado en valores, con el fin de continuar prestando los servicios a
nuestra comunidad académica.

LaBiblioteca “AlbertoQuevedoDiaz” comogestoradelainformacion, buscaser
elcentroyelapoyoatodalacomunidadacadémica ensus procesos de formacion
e investigacion

Constitucion de labiblioteca

La biblioteca “Alberto Quevedo Diaz”, en miras de contribuir a la formacion
integral de sus estudiantes se ha esforzado en adquirir los diferentes recursos.

Hacen parte de la biblioteca: LAS COLECCIONES, LOS SERVICIOS, LOS DERECHOS
Y DEBERES DE LOS USUARIOS.

Las colecciones

La conforman coleccion general y trabajos de grado, material de referencia,
material de reserva, hemeroteca, libros y recursos electronicos, CD, videos y
literatura. Aligual que algunos recursos en la ludoteca.

e La coleccion general

Son aquellos libros de todas las areas del conocimiento destinados a
la consulta ordinaria. Ocupa cerca del 80% del total de los textos de la
Biblioteca. Incluyendo los trabajos de grado que los estudiantes han
realizado para optar a su titulo profesional.

a. Estudiantesde pregrado, postgradoy egresados: Préstamo por quince
(15) dias calendario sin limites por cantidad de obras. Este préstamo
puedeserrenovadohastatres(3)vecesconsecutivas, porinternetocon
lapresentacion fisica del material, siemprey cuando no esté reservado
por otro usuario o se hayaincurridoenunamoraen laentrega.

b. Profesores e investigadores y empleados: Préstamo por (15)dias
calendario y sin limites por cantidad de obras. Este préstamo puede
serrenovado hasta tres (3) veces consecutivas, porinternetoconla
presentacion fisica del material, siempre y cuando no esté reservado
porotro usuario o se hayaincurridoenunamoraen la entrega.

c. Usuarios externos: Préstamo por ocho (8) dias calendario y un maximo
de tres (3) obras. Este préstamo puede ser renovado una vez, por
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internet o con la presentacion fisica del material, siempre y cuando no
estéreservado por otro usuario ose hayaincurridoenunamoraenla
entrega.

« Coleccion Reserva

Eslacoleccionquecontienelostextosguia yloslibrosque, porsudemanda,
requieren un préstamo restringido.

a. Estudiantes de pregrado, profesores, investigadores y empleados de
laEIA: Préstamodetres (3) dias, ydos materiales. Ellibropuedeser
retirado a cualquier hora del diay ladevolucion debe hacerse amas
tardaralas12:00. m. deldiadelaentrega. Larenovaciondebe hacerse
personalmente, con la presentacion fisica del material, y ésta se hace
siemprey cuando no esté reservado por otro usuario o se hayaincurrido
en una mora en la entrega.

b. Estudiantes de postgrado, egresadosy usuariosexternos: Este material
solo se presta para consulta en sala.

Paragrafo: Durante laépocade examenesparcialesyfinalesse establecen
politicas especiales de préstamo, para facilitar la consulta.

 Coleccion Revistas

Contiene las revistas, folletos, seriesy suplementos que proporcionan la
informacionmasactualenalgunas de las distintas areas delconocimiento.

vl
/
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a. Estudiantes de pregrado, postgrado, egresados, profesores,
investigadoresyempleadosde laEIA: préstamo por quince (15) dias
calendarioyunmaximo decinco (5) obras. Este préstamo puede ser
renovado hasta tres (3) veces consecutivas, por internet o con la
presentacion fisica del material, siempre y cuando no esté reservado
por otro usuario o se hayaincurrido enuna moraen laentrega.

b. Usuarios externos: Solo se presta para consulta ensala.

« Coleccion Referencia

Esta coleccion esta conformada por diccionarios, enciclopedias, manuales,
guias, atlasy, engeneral, obrasde consultarapida. Seprestaatodos los
usuarios. Este material solo se utiliza para consulta en sala. O para un
préstamo maximo de 2 horas.

« Coleccion de Audiovisuales (Videos y casetes)
Conformada por casetes, videos y otros medios magnéticos.

a. Estudiantes de pregrado, postgrado, profesores, investigadores y
empleadosdelaEIA: Préstamo porocho (8) dias calendarioy unmaximo
de dos (2) videos o casetes. Este préstamo puede ser renovado dos (2)
veces, por internet o con la presentacion fisica del material, siemprey
cuandono estéreservado porotro usuario o se hayaincurridoenuna
mora en la entrega.

b. Usuarios externos: Este material solo se presta paraconsultaensala.

« Coleccion Discos Compactos:

Conformada pordiscoscompactosdelibros, debasesdedatosydetrabajos
de grado.

a. Estudiantes de pregrado, profesores, investigadores y empleados:
Préstamo por ocho dias (8) calendario y un maximo de dos (2) CD.
Este préstamo puede ser renovado una vez, por via telefonica o con la
presentacion fisica del material, siempre y cuando no esté reservado
porotrousuario o se hayaincurridoenunamoraen laentrega.

b. Estudiantes de postgradoy usuarios externos: Este material solo se
presta para consulta en sala.
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» Colecciones Especiales:

Sonaquellas que contienen partiturasy librosantiguosyvaliosos. Se presta
aTodoslos usuarios: peroeste material essolo paraconsultaensala.

Paragrafo: Parael préstamodecualquier tipo de material esindispensable
la presentacion del carné de estudiante, empleado o profesor.

Servicio depréstamo Interbibliotecario

Para usuarios externos. Se facilita el préstamo mediante identificacion del
usuarioy cartade presentacionde labibliotecasolicitante, lacual debeincluirla
identificaciondel estudianteyladescripcion del material que solicita.

Para cada retiro se exige unasolicitud con fecha de radicacion maximade un
mes. Lamorosidad de tres (3) usuarios de una misma institucion hace que se
pierda automaticamente el derecho al préstamo Interbibliotecario por el resto
del semestre en curso.

Usuarios de la EIA. Para el préstamo en otras instituciones, el usuario de la EIA
debehacerlasolicitud delacartade préstamoInterbibliotecarioenlaseccionde
circulaciony préstamo de labiblioteca de laEIA, la cual se expide en consideracion
al tipo de material requerido.

Paralaexpediciondelacartade préstamointerbibliotecario esnecesarioestara
pazysalvoconlabibliotecadelaEIA. Unavezdevueltoelmaterialenlabiblioteca
que hizo el préstamo, se debe solicitar una constancia de pazysalvo lacualdebe
ser entregada en la biblioteca de la EIA.

o Servicios Electrénicos y Especializados: Son considerados servicios
electronicos y especializados los siguientes:

a. Busquedaen bases de datos: Labiblioteca cuenta conaccesoalasbases
de datos nacionales e internacionales con las cuales tiene suscripcion
laEIA. Estas bases de datos estan disponibles para todos los usuarios.

Los usuarios de las bases de datos deberan hacer buen uso de las claves,
igualmente deberan informar a la biblioteca cualquier anomalia con la prestacion
deservicio, tendran derecho a tener capacitacion en el usoy manejo de estas.

Labibliotecainformarade cualesbasesde datos se podrabajarinformacionpara
ser utilizada con fines académicos y en caso de ser utilizada para tal fin, debera
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hacerse la correspondiente citacion bibliografica o mencion, cualquierasea *°
el caso.

b. Divulgacion selectiva de Informacion: Consiste en el envio por correo
electrdnico de las tablas de contenido de las revistas con las que
cuenta la EIA. Este servicio esta dirigido a profesores y estudiantes de
postgrado.

c. Reserva de material desde la Web: Por medio de la pagina Web, el
usuario puede reservar hasta tres (3) materiales de coleccion general y
uno de coleccidén de reserva.

d. Escaner: Paralautilizacion del escaner, elusuario debe pagarenlacaja

el valor del servicio estipulado por la EIA. Luego de esto puede utilizar
el equipo asignado.

Servicios que ofrecelaBiblioteca

Servicio Descripcion Realizacion

Presentando el
carné actualizado
de la Universidad de
« Préstamo de coleccionesal | procedencia.

grupo delG8
« Préstamo Externo A través de la carta de
solicitud de préstamo.
« Préstamolnterbibliotecario | Con las instituciones con
las cuales se ha firmado el
convenio. Vigenciadeun

mes.

Los usuarios de las

bibliotecas del grupo G8,

solicitan desde su domicilio

(trabajo, hogar u oficina),

el préstamooladevolucion -
Lasolicitudse hace

del material bibliografico, el
cualesenviadoatravésde
laempresade mensajeria
urbana “Asuservicio”, con
el fin de facilitar a toda la
poblacion universitaria el
acceso a la informacion
disponible en nuestras
instituciones.

atravésdelapagina
web, diligenciando
completamente el
formulario.

« Libros ensucasa
(préstamo a
domicilio).




Servicio

« Renovacionyreserva
de Colecciones
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Descripcion

Elusuariopuedeacceder
al material y hacer sus
renovacionesatravés
de la pagina sin tener
quedesplazarsehastala
Institucion.

Realizacion

En la pagina de la
biblioteca, esta el
Manual de como hacer la
renovacion.

« Acceso alnternet

LaBibliotecacuentaconuna
red inalambrica que permite
elaccesoalaconsulta.

Espacios disponibles para
acceder a este servicio.

« Obtencionde
documentos

La Biblioteca Alberto
Quevedo Diaz ofrece el
servicio de ubicacion y
obtencion de documentos
que no se encuentran
disponibles en las colecciones
de la misma, tales como
articulos de revistas, normas,
memorias de eventos o
capitulos de libros.

Este servicio se presta a
través del convenio ISTEC
(Consorcio Iberoamericano
de Ciencias y Tecnologia),
en el cual participan
bibliotecas de Iberoamérica
(Latinoamérica y Espaia) y
Estados Unidos.

Elservicioseprestaatravés
del soGware Celsius.

El usuario debe primero
registrarse; unavezhecho
este procedimiento, el
aplicativo le permitira al
usuariorealizarsus pedidos
y consultar el estado de los
mismos.

« Orientacion al Usuario

Ayudaqueselebrindaaun
usuarioparalablsqueda,
localizacionyobtencion
de datos, informacion
bibliografica o documentos
enforma directa, telefonica
yviacorreoelectronico,
asicomolaorientacion en
elusode losrecursosde
informacion queofrecela
dependencia.

Guiarapida deubicacionde
materiales
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Servicio

» Formacion de Usuarios

Descripcion

La biblioteca disena y
programa cursos que
capacitanalosusuariosen

la bsqueda, recuperacion

y manejo de fuentes de
informacion,ademasdela
utilizacionagily eficazdelos
recursosy servicios que ofrece
la biblioteca.

Portalrazon, ofreceala
comunidad los siguientes
cursos formativos:
Induccion basica a la
Biblioteca:
Semestralmente, a los
alumnosnuevosde pregrado
ypostgradoselesinstruyeen
la busqueda de informacion,
ademas de presentarles los
recursosyservicios queofrece
laBiblioteca. Se programaen
conjuntocon los profesores de
primer semestre.
Manejodebases de datos:
La Biblioteca ofrece a la
comunidad académica la
induccionenelmanejodelas
bases datos disponibles en
nuestra pagina web. La oferta
incluye:

- Sesiones de capacitacion
personalizadas para
grupos deestudio, seglin
el programa o asignatura
que las solicita

- Capacitaciones a los
grupos que adelantan
estudios de extension
(diplomados, cursos, etc.)

- Acompanamiento en
la creacion de alertas
yestructuracionde
estrategias de busquedas

Realizacion

Induccion y cursos de
capacitacion.
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« Formacion de Usuarios
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Descripcion

- Programacion de

capacitaciones abiertas
paratodalacomunidad
periddicamente

- Capacitacion para todala
comunidaddelasnuevas
basesde datosofrecidas
por la dependencia

Realizacion

Induccion y cursos de
capacitacion.

« DSI-Diseminacionde
Informacion

A través de este servicio,

podra conocer las Ultimas
novedades de informacion
que dispone la Biblioteca, a

través del correo electronico.

Alerta de publicaciones
especializadas:

Mediante este servicio,
nuestra comunidad
académica recibira

por correo electronico

la divulgacion de las
nuevas publicaciones
especializadas que tenemos
suscritas a través de las
bases de datos, previa
notificacion de las areas de
interés.

« Scanner

La Biblioteca ofrece

como apoyo a las labores
académicas e investigativas
laconversionde documentos
impresos a formato
electronico, a través del
autoservicio de Escaner.

Alumnos: cancele el costo
delservicioenlataquilla
de Contabilidad y dirijase
aBibliotecaparahaceruso
del mismo.

» Novedades
Bibliograficas

Conozca las Gltimas
novedades bibliograficas
disponibles en nuestra
biblioteca.

Se encuentran clasificadas
por areas y programas
académicos.
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4 “Lavida es un inmenso y generoso banquete;
' Esta llena de oportunidades para todos”
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Comportamiento en laBiblioteca

Cuidary dar buenuso a las instalaciones fisicas, muebles y equipos
Hablar en tono moderado dentro de las instalaciones de la Biblioteca
Dejar las pertenencias en los casilleros.

Las mesas son maximo para cuatro personas

Utilizar el celular en modo de vibracion.

S U A W=

Dejarsobrelas mesas el material consultado; el personal de labibliotecase
encargara deubicarlo

7. Estaprohibido el consumo de alimentos, bebidas etc.

8. Escuchar musica con audifonos.

9. Norayar las mesas, ni subir los pies sobre las sillas y fo mesas.

10. No fumar dentro de las instalaciones de la Biblioteca.

11. Alrealizar trabajosen el portatil que requierande sonido por favor utilizar
audifonos.

Condiciones generales del préstamo

Paraaccederalpréstamodel materialbibliografico, los usuariosdebenpresentar
la siguientedocumentacion:

a. Estudiantes EIA: carné vigente.
b. Empleadosy profesores EIA: carné vigente.
¢. Egresados de pregradoy postgrado de la EIA: carné de egresado.

» Como parte del compromiso de todos, los serviciosse solicitan en forma
personalizada presentando el carnet vigentey no es transferible a terceras
personas.

Préstamos

Para acceder a los préstamos, es necesario tener en cuenta que de su
responsabilidad depende el bienestar de todos. Por tanto devuelva los
libros a tiempo, que hay otros que lo necesitan. Los préstamosse harande la
siguiente manera:



Usuario

Coleccion

General
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Tablas de préstamos a los usuarios

No.
Textos

Sin
Limites

Periodo de
prestamos

15

Renovaciones

3. Por
internet

Multa o
Sancion en
tiempo

Puede
escogerentre
pagarlamulta
o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Reserva

1. Por
internet

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Estudiantes
de pregrado

Reserva
referencia

2. horas

En caso de
retirarlo de
la sala sin
permiso,
8 dias de
suspension.

Hemeroteca

Sin
Limites

3. por
internet

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de

atraso.

Audiovisuales

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.
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Usuario

Estudiantes
de pregrado

Coleccion

Tesis
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Tablas de préstamos a los usuarios

Multa o
Sancion en
tiempo

No. Periodo de

Renovaciones
Textos

prestamos

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Literatura

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Estudiantes
de
Postgrados

General

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

3. Por
internet

Reserva

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

1. Por
internet

Reserva
referencia

En caso de
retirarlo de
la sala sin
permiso,
8 dias de
suspension.

1 2. horas 0]
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Usuario

Estudiantes
de
Postgrados

Coleccion

Hemeroteca

No.
Textos

Sin
limites

Tablas de préstamos a los usuarios

Periodo de
prestamos

Renovaciones

Multa o
Sancion en
tiempo

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Audiovisuales

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Tesis

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Literatura

15

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempo de
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Profesores

General

10

30

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.
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Usuario

Profesores

Coleccion

Reserva

No.
Textos

Tablas de préstamos a los usuarios

Periodo de
prestamos

Renovaciones

Multa o
Sancion en
tiempo

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Reserva
referencia

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Hemeroteca

Sin
limites

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Audiovisuales

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Tesis

Puede escoger
entrepagarla
multa o tomar
eltiempode
lasancion. 3
dias por diade
atraso.

Literatura

15
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Usuario

Empleados

Coleccion

General

No.
Textos

Periodo de
prestamos

30

Renovaciones

3. veces por
internet

Tablas de préstamos a los usuarios

Multa o
Sancion en
tiempo

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempo de
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Reserva

1. Por
internet

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Hemeroteca

Sin
limites

15

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Audiovisuales

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Tesis

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.
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Tablas de préstamos a los usuarios

Multa o

No. Periodo de .
Sancion en

Renovaciones
Textos  prestamos

Usuario Coleccion

Empleados

Literatura

15

tiempo

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
1 tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Egresados

General

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Reserva

Solo consulta
en sala

Reserva
referencia

o

Solo consulta

0
en sala

Hemeroteca

Soloconsulta en sala

Audiovisuales

Solo consulta en sala

Tesis

Solo consulta en sala

Literatura

o [o|lo|o

o |o|o| o

0 No se prestan

Externos

General

Puede
escogerentre
pagarlamulta

o tomar el
tiempodela
sancion. 3dias
por dia de
atraso.

Reserva

Solo Consulta
en Sala

Reserva
referencia

Solo Consulta
0 en Sala




Tablas de préstamos a los usuarios

. Multa o
. . [\[o Periodo de . V.
Usuario Coleccion Renovaciones | Sancion en
Textos = prestamos

Hemeroteca 0 0 Solo Consulta en Sala
Audiovisuales 0 Solo Consulta en Sala

Tesis Solo Consulta en Sala

Literatura 0 0] No se presta




\S}
o

Reglamento Biblioteca EIA -

Renovaciones

Lasrenovacionessepuedenhacerhastatresvecesporinternet, siempreycuando
no exista solicitud de préstamo por otra persona. Esto solo aplica para material
de coleccion general, tesis de grado y literatura.

Recuerde es sucompromiso estar pendiente de las fechas en las cuales debe
hacer renovacion o devolucion de material en préstamo.

Horario de atencion

Elhorariodeatencional publicoeselsiguiente:
Lunesaviernes: 7:30a.m. a5:30 p.m.
Sabados: 8:00 a.m. a 12:00 m.

Paragrafo: Elservicio de préstamo se suspende 15 minutos antes del cierre de la
Biblioteca.

Sanciones y multas

El atraso en la devolucion del material de la biblioteca acarrea una multa diaria
porcadaobranodevueltaenlafechayhoraindicadasyunasanciondetres (3)
dias habiles por cada dia de retraso, que empezaran a contar a partir del dia que
sea cancelada lamulta. Las multas se estipulan de acuerdo con el salario minimo
legal vigente al momento de la imposicion de la sancion.

- Lapérdidadeunlibro, revista, documento, videoocasete, oladevolucionen
malas condiciones fisicas, tiene como sancion la reposicion de un material
igual en buen estado. No se permiten reposiciones con ediciones piratas.
Si es imposible conseguir el material original, éste se tendra que pagar de
acuerdo con el valor comercial actual, suma a la cual se le debe adicionar
undiadelsalariominimolegal vigente almomento de laimposicionde la
sancion, por concepto de procesos técnicos.

Paragrafo: Se puede modificar u omitir multas y sanciones, siempre y cuando
exista motivo comprobable legalmente que lo amerite, como una calamidad
domeéstica, incapacidad médica, o de otra indole que impida la correcta
renovacion o devolucion del material

- Lareposicion del material perdido o deteriorado se debe hacer en un plazo
maximo de cinco diashabiles. De no hacerloel Consejo Académico expedira
la sancion correspondiente.
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- El robo yfo mutilacion del material de la biblioteca o la adulteracion 27
de datos en la tarjeta de préstamo acarrean la pérdida automatica del
derechoalusodelabibliotecayunasanciondisciplinariaestablecidapor
el Consejo Académico.

- Los profesores y empleados deben devolver todo el material que se
encuentre en su poder en los meses de junio y diciembre. En caso de no
hacerlose le suspende el servicio de préstamo hasta el momento en que
se ponga al dia.

-La acumulacion de tres (3) multas durante un semestre académico da
como consecuencia la suspension del préstamo hasta la finalizacion de
éste.

- Laliquidacién de las multas en dinero se cuenta por dia habil (lunes a
viernes). El usuario que sobrepase una suma correspondiente a medio
salario minimo legal vigente mensual pierde el derecho al préstamo de
material porelrestodelsemestreydebe pagar lamultaendinero.

- El plazo maximo para la entrega de trabajos de grado por parte de
los autores es de quince (15) dias antes de la fecha de graduacion. El
incumplimientodeesterequisitopuede acarrear lasuspensiondelgrado
para elimplicado.

- El préstamo de material para fotocopia se hace por un plazo maximo de
dos (2)horas. Sisellevaelmaterial parasucasa, apartirdeese momento
se cobraunamultasimilaralaestipulada paracadacoleccion.

- Elextraviodelasllavesdeloscasillerosocasionael pagodelaelaboracion
delanuevallaveyelllavero,ysiesdel caso, el pago delcambio de clave
y servicio especializado que se tenga que contratar.

- QuienalahoradecerrarlaBiblioteca, tenga sus pertenencias en los
casilleros de la biblioteca, el personal de la biblioteca podra retirar sus
pertenencias del casillero y depositarlas en otro, y el usuario quedara
sancionado con una multa de material de coleccion general. La Biblioteca
no se hace responsable del cuidado de dicho material.

- Elmaterial de reserva debe devolverse a mas tardar a las 12:00 m de los
dos dias habiles siguiente al préstamo. El incumplimiento genera multa
y sancion.

- Elusuario que no cancele la reserva que efectle, sera sancionado en el
préstamo por dos (2) dias.
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Multas

- A principio de cada ano los costos de las multas seran definidos por la
Biblioteca y aprobados por el Consejo Académico.

- Enépocade examenes parcialesy finales los montos de las multas cambian,
conelfinde lograr unamayor efectividad en el uso de los recursos.

- Las multas se liquidan a partir del dia limite de devolucion hasta el dia
anterior a la entrega.

Paz y salvos

Paraefectos de matricula, grado o retirode la Institucion, la EIA exige a estudiantes,
profesores y empleados estar a pazy salvo en la biblioteca. La relacion de
morosos se expide con base en el registro del lector que lleva la biblioteca para
cada usuario.

Paralaexpedicion del pazysalvo para el grado, los estudiantes que presenten el
trabajo de grado deben cumplir los siguientes requisitos:

a. Entregaren biblioteca una copiaimpresadel trabajo de grado en pasta
durade color negrooazul oscuro, con letradoradao plateada, y otra copia
enCD, la cual debera contener el archivo en el programa original en el que
fue digitado, ademas de un archivo en formato PDF y otroen HTML. La caja
y el CD deben estar debidamente marcados con el titulodel trabajoy el
nombre de los autores, quince (15) dias antes de la ceremonia de grado.
Ver informacion.

b. Hacesuscribirlahojadeaceptaciondeltrabajoporcadaunodelosjurados.
¢. Adjuntar resumen en espanol e inglés del trabajo de grado.

d. Suscribirautorizacion paraladivulgacion del trabajodegradoenlaWeb.

Clausulas especiales
Son clausulas especiales en el presente reglamento:
a. La biblioteca no se hace responsable del material dejado en los casilleros. En

elcasode queuncasilleroquede ocupado al finalizar la jornada el personal
debiblioteca podraretirarlo de éste. Encasode que un casilleroquede
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ocupadoalfinalizarlajornada, el personaldelabibliotecaestaautorizado 2°
para retirar los objetos del casillero y trasladarlos a otro.

b. La biblioteca limitara el acceso de objetos personales tales como: bolsos,
carteras, mochilasylibrospersonales, loscualesdebenquedarenloscasilleros.

c. Esta prohibido comer, fumar, usar celulares y conversar en voz alta en las
instalaciones de la biblioteca.

d. Elpersonal de biblioteca podraretirar de las instalaciones los usuarios que
no cumplan con las normas minimas de convivencia, hagan mal uso del
material oirrespeten a los empleados de ella. En caso de negarse al retiro
sera reportado al Consejo Académico para la imposicion de la respectiva
sancion disciplinaria.

e. Lassalas de consulta estan destinadas a la lecturay estudio. Por eso debes
evitar el ruidoy colabora con ubicar las sillas en su sitio.

Convenio con el CES

Los estudiantes de Ingenieria Biomédica se comprometen y obligan, ademas, a
acatar el reglamento de la Biblioteca del CES, institucion con la cual la EIA tiene
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30 convenio para el desarrollo del programa de Ingenieria Biomédica. Si cualquier
otro estudiante de la EIA hace uso de los servicios de la biblioteca del Ces
igualmente estan obligados a acatar la normatividad vigente para dicha biblioteca.

Personal de laBiblioteca

La biblioteca cuenta con personal suficiente para prestar un adecuado y excelente
servicio. Este personal guiaray asesoraraalos usuariosrespectoa losservicios de
labiblioteca, enprocuraqueéstosadquierandominioenlaconsultadelmaterial.
Larelaciondelpersonalysusrespectivasfuncionessedivulgaraencartelerasyen
la pagina web, para informacion del usuario.

Vigencia

El presente acuerdo rige desde su publicacion, regula las situaciones que se
efecten después de su vigencia y aquellas que estan en curso y que no han sido
objetodereglamentacionyderogalasdisposicionesque leseancontrarias.

El presente acuerdo sustituye cualquiera otro sobre el mismo tema emitido con
anterioridad por este 6rgano de gobierno.
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