
MANUAL POSTULACIÓN BECA SOCIECONÓMICA 
 

1. Ingrese a eiadigital.eia.edu.co 

2. Ingrese usuario y contraseña 

3. En la plataforma de comunica haga clic en el ícono i/Hoja de vida/Hoja de Vida ubicado al 

lado izquierda de su pantalla 

 

4. Haga clic en Ingresar solicitud 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



5. Elija el programa académico en el que se encuentra matriculado o en el que se va a 

matricular (en caso de ser nuevo) y elija el beneficio al que se va a postular (en este caso 

EIA por situación socioeconómica) 

 

 

 

FORMULARIO DE SOLICITUD DE BECAS 
6. Haga clic en Formulario Solicitud de Beca 

 



 

 

 

 

7. En la pestaña Datos Personales 

• Actualialice sus datos personales (de ser necesario) como teléfono, celular, correo, 

dirección,  seleccione el tipo de domicilio (Lo que está en amarillo) en la que actualmente 

reside 

 

 
 

• En información adicional del estudiante, ingrese si ha tenido becas en semestres 

anteriores, de ser así escriba el número del semestre en el que fue beneficiario de la beca 

(último semestre que se la otorgaron). Escriba si hay otra institución que lo apoya y elija su 

eps actual 

• Ingrese en Paises que ha visitado (si es el caso) a cuáles a viajado, si no lo ha hecho deje 

los espacios en blanco 

• Cuando termine de dilingenciar los datos haga clic en Guardar 

 

  

 

8. En la pestaña Información académica 

• Ingrese la Forma de financiar los estudios en % actual  y quien lo paga en quien paga sus 

estudios 

Nota: si hay dos personas o entidades que financian sus estudios ponga en %actual el 

100 y en el campo quien paga sus estudios especifique las dos entidades con el 



porcentaje 

 

 
• Si estudia otra carrera haga clic en el check box y llene la información (solo si estudia otra 

carrera) 

 

 
• Haga clic en Guardar 

9. En la pestaña de Grupo Familiar 

o Revise que esté todo su grupo Familiar más cercano (padres y hermanos), en la 

parte de abajo de esa página. En caso de convivir con otra persona diferente a 

padres y hermanos (por ejemplo primos, tios, abuleos, acudiente, amigo) 

también lo debe anexar al formulario 

 



 
 

• En caso de que no estén todos los integrantes y requiera agregar a uno nuevo Haga clic en 

Nuevo 

a. Elija el tipo de documento, escriba el número y haga clic en Buscar 

 

 
 

i. CASO 1: Si la persona está en las Bases de Datos del sistema académico le 

va a mostrar el siguiente aviso, debe hacer clic en sí 

 

 
1. El sistema le traerá el nombre de la persona que sale asociada a 

ese número de documento, posterior a eso debe seguir 

diligenciando los datos, en caso de no tener empleo escribir N/A y 

en los campos de Antigüedad (En meses), Salario mensual($) y 

Otros ingresos ($) dejarlos en blanco 
2. Después de llenar los campos haga clic en Guardar 

 

 



 

3. El sistema le debe traer a la persona que guardó en la parte de 

abajo 

 

ii. CASO 2:  Si después de ingresar el tipo de documento y el número del 

documento la persona no está en las bases de datos académicas, el 

sistema le va a mostrar el siguiente aviso y debe hacer clic en sí.  

 

 

• Ingrese todos los datos solicitados por el formulario que le sale en 

la ventana emergente 



 

• Para ingresar el lugar de nacimiento y la residencia debe hacer clic 

en el botón de Cambiar 

 

• Cuando ingrese todos los datos haga clic en Guardar 

 



• Para guardar al nuevo integrante del grupo familiar haga clic en 

guardar y en salir 

 

 

• Cierre la ventana emergente y vuelva a la pestaña de  Grupo Familiar, haga clic 

otra vez en nuevo y busque el documento que acaba de guardar en el sistema 

 



 
 

• En ese momento le va a salir el aviso que el documento 

ingresado ya existe, haga clic en Si 

• El sistema le traerá el nombre de la persona que sale 

asociada a ese número de documento, posterior a eso 

debe seguir diligenciando los datos, en caso de no tener 

empleo escribir N/A y en los campos de Antigüedad (En 

meses), Salario mensual($) y Otros ingresos ($) dejarlos 

en blanco 

• Cuando llene los campos haga clic en Guardar 

 



1. El sistema le debe traer a la persona que guardó en la parte de 

abajo 

 

 

10. En la pestaña de Información Económica, solo la debe llenar si tiene apoyo económico 

diferente a sus padres, por ejemplo un tio que lo apoya económicamente  

Nota en caso de no contar con otro apoyo haga clic en N/A y siga con el formulario en Bienes. 

• En caso de tener a otra persona que lo apoye económicamente haga diligencie 

todos los campos solicitados y haga clic en guardar 

 

11. En la pestaña de Bienes  

• Si no cuenta con ningún bien como inmobiliario o con vehículos marque el check 

box en Ninguno 

 

 
• Si cuenta con Bienes Familiares y/o Vehículos, llene la información solicitada las 

veces que sea necesaria y finalmentehaga clic en guardar 



 

 

12. Despues de haber llenado todo el formulario, se le va aactivar una pestaña con una 

impresora en donde podrá ver en un PDF el resumen de toda la información 

 

 

NOTA: EN EL MOMENTO QUE TERMINE DE LLENAR EL FORMULARIO SOLICITUD DE BECA DEBE 

HACER CLIC EN EL ÍCONO I/HOJA DE VIDA/HOJA DE VIDA UBICADO AL LADO IZQUIERDA DE SU 

PANTALLA E INGRESAR SOLICITUD  PARA ADJUNTAR DOCUMENTOS  SOLICITADOS 

 

INGRESO DE DOCUMENTOS  
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Elija el programa académico en el que se encuentra matriculado o en el que se va a 

matricular y elija beca y el beneficio al que se va a postular (en este caso EIA por situación 

socioeconómica) 

 

 



 

 

2. Ingrese todos los documentos que se le solicitan, es importante que adjunte los 

obligatorios ya que sin ellos no puede continuar con el proceso. 

13.  Tenga en cuenta que el documento debe ser con extensión de  PDF, GIF O JPG, sino no lo 

va a dejar adjuntar 

14.  Al seleccionar el documento haga clic en Ingresar 

 

 

• Cuando agregue todos los documentos se le va a habilitar el botón de  SOLICITAR 

BENEFICIO 

3. Haga clic en Solicitar beneficio 



 

 

4. Al hacer clic le va a salir un aviso  de  “Su solicitud se encuentra en Trámite, deberá 

esperar a que el área de Bienestar se comunique con usted. 

 

 

 


